
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยงานคลัง กองกลาง ส านกังานอธิการบดี 

 

 

การด าเนินการคืนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าปรับให้กับนักศึกษาทุกระดับ 

 

ขั้นตอน 

 

1. รับรายงานการรับช าระเงินจากธนาคาร 
2. ด าเนินการออกใบเสร็จรับเงินในระบบ EDU 2008  
3. พิมพ์รายงานบันทึกข้อมูลการช าระเงินในระบบ EDU 2008 

หน่วยงานคลัง 

 

1. รวบรวมรายชื่อและรายละเอียดที่นักศึกษามีสิทธิ์รับเงินคืน 
2. จัดท าบันทึกข้อความพร้อมรายช่ือส่งไปยังคณะ 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

1. คณะรับข้อมูลรายชื่อนักศึกษาที่ช าระเงนิจากส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. ติดต่อนักศึกษาทุกคนที่มีสิทธิ์รับเงินคืน 
3. จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติพร้อมจัดท าฎีกาขอเบิกเงิน 
4. ส่งฎีกาเพื่อขอเบิกเงินที่หน่วยงานคลัง 

คณะทุกคณะ 

 

1. ตรวจสอบฎีกาที่คณะขอส่งเบิกเงิน 
2. ด าเนินการโอนเงินผ่านธนาคารให้นักศึกษา 
3. เก็บรวบรวมไฟล์ข้อมูลของนักศึกษาทุกคน 
4. จัดเก็บเอกสารเพื่อรอการตรวจสอบ 

หน่วยงานคลัง 

 

1 วัน 

 

3 วัน 

 

1-2 สัปดาห์ 

 

 

1-2 สัปดาห์ 

 

1. รับช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาจากนักศึกษา 
 
 

ธนาคาร 

 

1 วัน 



 

 

มหาวิทยาลยัราชภฏัราชนครินทร ์

ค าร้องขอถอนเงินค่าธรรมเนยีมการศึกษาและค่าปรับคืน (ช่วงสถานการณ์ COVID-19)   

เรื่อง ขอถอนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าปรับคืน 
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ์
  ดว้ยข้าพเจ้า ( ) นาย  ( ) นาง  (/) นางสาว ...........สายฝน........ร่มเยน็............................................................................................... 
รหัสประจ าตัว.........00000000000..................................กลุ่ม...............0000000000.....................โปรแกรมวิชา.............การบัญชี................................ 
เป็นนักศึกษาภาค ( ) ปกติ  (/) พิเศษ  ( ) โครงการทหารฯ  ( ) ป.บัณฑิต ครุศาสตร์  ( ) ป.โท  ( ) ป.เอก ศูนย์ให้การศึกษา............................................ 
ระดับ ( ) ปริญญาตรี 2 ปี  (/) ปริญญาตรี 4 ปี มีความประสงค์ขอถอนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาตามรายการ ดังต่อไปนี ้
  (/)  ค่าส่วนลดค่าธรรมเนียมการศกึษา ภาคเรียนที่......3/2562....... เป็นเงิน..................730.-.................................บาท 
  (/)  ค่าส่วนลดค่าปรับคืน ภาคเรียนท่ี............3/2562............ เป็นเงิน....................80.-..................................บาท 
       รวมท้ังสิ้น เป็นเงิน...................810.-.................................บาท 
                 ขอแสดงความนับถือ 
            ลงช่ือ...............สายฝน......ร่มเย็น...............นักศึกษา 
                      (............นางสาวสายฝน..รม่เย็น...............) 
 

 

ข้าพเจ้าขอรับเงินโดย  โอนเข้าบญัชี 
ธนาคารกรุงไทย  สาขา....................(ตามสาขาท่ีเปิดบญัชี)........................................................... 
เลขท่ีบัญชี.....................000-0-00000-0........................................ประเภท (ออมทรัพย์เท่านั้น)  
โดยนักศึกษาเป็นผู้รับผิดชอบค่าธรรมเนียมในการโอนเงินผ่านธนาคาร โดยมีเอกสารแนบ 
การขอถอนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา จ านวน 3 รายการ ตามตาราง 

 

ใบส าคัญรับเงิน 

                                                                                                                    วันที่..................................................................... 
    ข้าพเจ้า..............นางสาวสายฝน..ร่มเย็น...................................รหสัประจ าตัว................00000000000...................................................... 
   อยู่บ้านเลขที่...............1.......................ซอย.............5...................ถนน.......บางนาตราด................ต าบล.............บางปะกง..................................... 
   อ าเภอ............บางปะกง.........................จังหวดั............ฉะเชิงเทรา...............................โทรศัพท์............080-0000000........................................... 
   นักศึกษา ภาค ( ) ปกติ   (/) พิเศษ   ( ) โครงการทหารฯ   ( ) ป.บัณฑิตครุศาสตร์  ( ) ป.โท   ( ) ป.เอก  
   ได้รับเงินจากมหาวิทยาลยัราชภัฏราชนครินทร์ ดังมรีายการดังตอ่ไปนี้ 

รายการ จ านวนเงิน 
ขอถอนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรยีนที่.....3/2562.............. 730 - 

ขอถอนเงินค่าปรับคืน ภาคเรียนท่ี..........3/2562........... 80 - 
บาท 810 - 

 

จ านวนเงิน (เปน็ตัวอักษร) -แปดร้อยสิบบาทถ้วน- 
 

ได้จ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว 
 

ลงช่ือ...............นางสาวสายฝน..รม่เย็น...........ผู้รับเงิน 
 

ลงช่ือ......**โอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร**......ผู้จา่ยเงิน  

เอกสารแนบ (พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 
1.ใบเสร็จรบัเงิน (ฉบับจริง) 
2.ส าเนาสมดุบญัชีธนาคารกรุงไทย(เทา่น้ัน) 1 ฉบบั 
3.ส าเนาบตัรประชาชน 1 ฉบับ 
(ตามตัวอยา่งแนบ) 

ฎีกาที่..................................ใบส าคัญที่......................... 



 

 

1. ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2.ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย(เท่านั้น) 1 ฉบับ 
3.ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
(ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร และส าเนาบัตรประชาชนถ่ายเอกสารมาแผ่นเดียวกัน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส าเนาถูกต้อง 
นางสาวสายฝน  ร่มเย็น 

ส าเนาถูกต้อง 
นางสาวสายฝน  ร่มเย็น 


