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ปัญหาที่พบ 
และแนวทางแก้ไข 

            โดย  
หน่วยงานคลัง กองกลาง  
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กรณีการจัดซื้อจัดจ้าง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

1. ค่าจ้างท าป้ายประชาสัมพันธ์โครงการไม่มี
รูปภาพประกอบเอกสารการเบิกจ่าย 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องแนบ
รูปภาพป้ายประชาสัมพันธ์โครงการประกอบการเบิกจ่ายทุก
ครั้ง 

2. ใบส่ังจ้าง/ใบส่ังเช่า ไม่ติดอากรแสตมป ์ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องติด
อากรแสตมป์ทุกครั้ง 
(จ านวนเงิน1,000บาท ต่อ อากรแสตมป์ 1 บาท กรณีเกิน
จาก 1,000 บาท แต่ไม่ถึง 2,000 บาท ให้ติดอากรแสตมป์ 
2 บาท) 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

3. ด้านหลังใบส่งของ/บิลเงินสดไม่ประทับตราให้
กรรมการตรวจรับลงนาม/บางครั้งประทับตราแต่
ลงนามไม่ครบทุกท่าน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบการลงนามของกรรมการตรวจรับให้ครบถ้วนทุก
ครั้ง 

4. กรณีจัดซื้อจัดจ้างไม่แนบเอกสารรายละเอียด
คุณลักษณะของการจัดซื้อจัดจ้าง 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง

ตรวจสอบเอกสารและแนบรายละเอียดคุณลักษณะของการ

จัดซื้อจัดจ้างทุกครั้ง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

5 .  ก รณี เ อ กส า รขออนุญาตจั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง 
ชื่ อ คณ ะกร รมกา ร ไ ม่ ต ร งกั บค า สั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ตรงกัน 

6. การแก้ไขเอกสารของเจ้าหนี้(ใบส่งของ/บิลเงิน
สด/ใบเสร็จรับเงิน)กรณีออกเอกสารผิด 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องน า

เอกสารไปติดต่อร้านค้า/บริษัท/บุคคล ที่ออกเอกสารนั้นให้

ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง กรณีที่ไม่ได้ออกเอกสารฉบับใหม่

ต้องลงชื่อก ากับการแก้ไขโดยผู้ออกเอกสารเท่านั้น 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

7. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาไม่ส่ง
ข้อมูลเอกสารผ่านระบบ (3มิติ) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องส่ง
ข้อมูลเอกสารผ่านระบบ (3มิติ) ด้วยทุกฎีกา 
 

8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
เรียงล าดับชุดเอกสารเบิกจ่ายให้ถูกต้อง ดังน้ี 
(เงินงบประมาณแผ่นดิน) กรณีจ่ายตรง 
    1. ใบส่งเอกสาร 
    2. งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 
8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

     3. ใบสั่งซื้อพิมพ์จากระบบGF  
     4. ใบSAP R/3 ใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า พิมพ์จากระบบGF    
     5. บันทึกข้อความส่งเบิกเงิน  
     6. ใบขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ กง. 1) 
     7. บันทึกข้อความรายงานขอซื้อขอจ้าง  
     8. ค าสั่งแต่งตั้งผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
     9. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
     10. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
     11. บันทึกข้อความรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ
สั่งซื้อส่ังจ้าง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 
8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

     12. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
     13. ใบสั่งซื้อ/จ้าง (ในระบบ EGP) 
     14. ต้นฉบับใบส่งสินค้า/ใบส่งมอบงาน/ ใบเสร็จรับเงิน 
     15. รูปภาพประกอบ 
     16. ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง(ในระบบ EGP) 
     17. เอกสารต้นเรื่อง(บันทึกข้อความขออนุญาตจัดซื้อ/จ้าง 
หรือโครงการ) 
     18. ใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง  
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 
8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

(เงินรายได้) กรณีจ านวนเงินเกินห้าพันบาท 
     1. ใบส่งเอกสาร 
     2. งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 
     3. ใบขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ กง.1) 
     4. บันทึกข้อความรายงานขอซื้อขอจ้าง  
     5. ค าสั่งแต่งตั้งผู้ก าหนดรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
     6. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
     7. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
     8. บันทึกข้อความรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซื้อสั่งจ้าง 
     9. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

     10. ใบสั่งซื้อ/จ้าง (ในระบบ EGP) 
     11. ต้นฉบับใบส่งสินค้า/ใบส่งมอบงาน/ ใบเสร็จรับเงิน 
     12. รูปภาพประกอบ 
     13. ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง(ในระบบ EGP) 
     14. เอกสารต้นเรื่อง (บันทึกข้อความขออนุญาตจัดซื้อ/จ้าง 
หรือโครงการ) 
     15. ใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง  
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 
8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

(กรณีส ารองจ่าย) 
     1. ใบส่งเอกสาร 
     2. งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 
     3. บันทึกข้อความขอเปลี่ยนชื่อผู้รับเงินกรณีส ารองจ่ายต้อง
ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจลงนาม 
     4. ใบส าคัญรับเงิน (ลงลายมือชื่อผู้รับเงินทุกครั้ง) 
     5. ใบขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ กง.1) 
     6. บันทึกข้อความรายงานขอซื้อขอจ้าง  
     7. ค าสั่งแต่งตั้งผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

     8. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
     9. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
     10. บันทึกข้อความรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ
สั่งซื้อส่ังจ้าง 
     11. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
     12. ใบสั่งซื้อ/จ้าง (ในระบบ EGP) 
     13. ต้นฉบับใบส่งสินค้า/ใบส่งมอบงาน/ ใบเสร็จรับเงิน 
     14. รูปภาพประกอบ 
     15. ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง(ในระบบ EGP) 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

     16. เอกสารต้นเรื่อง (บันทึกข้อความขออนุญาตจัดซื้อ/จ้าง 
หรือโครงการ) 
     17. ใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง  
     18. ใบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
     19. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร (พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง) 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

(กรณีคืนเงินยืม) 
     1. ใบส่งเอกสาร 
     2. งบหน้าใบส าคัญเบิกเงิน 
     3. ใบขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ กง. 1) 
     4. บันทึกข้อความรายงานขอซื้อขอจ้าง  
     5. ค าสั่งแต่งตั้งผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
     6. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
     7. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
     8. บันทึกข้อความรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซื้อสั่งจ้าง 
     9. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

8. การจัดเรียงชุดเอกสารเบิกจ่ายไม่ถูกต้อง (ต่อ) 
 

     10. ใบสั่งซื้อ/จ้าง (ในระบบ EGP) 
     11. ต้นฉบับใบส่งสินค้า/ใบส่งมอบงาน/ ใบเสร็จรับเงิน 
     12. รูปภาพประกอบ 
     13. ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง(ในระบบ EGP) 
     14. เอกสารต้นเรื่อง(บันทึกข้อความขออนุญาตจัดซื้อ/จ้าง 
หรือโครงการ) 
     15. ใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง  
     16. กรณีคืนเงินยืมแนบส าเนาสัญญาเงินยืมพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกครั้ง     
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

9. การน าส่งภาษีหัก ณ ที่จ่ายให้หน่วยงานคลัง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องน าส่ง
ภาษีหัก ณ ที่จ่ายให้หน่วยงานคลังภายในเดือนทุกวันที่ 28 
ของทุกเดือน กรณีน าส่งเกินก าหนดให้น าส่งกรมสรรพากร
ด้วยตนเอง 

10. กรณีการสร้างหลักข้อมูลผู้ขายส่งส านักงาน
คลังจังหวัดไม่ได้ระบุเบอร์โทรศัพท์ของหน่วยงานที่
รับผิดชอบโดยตรง 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการสร้างหลักข้อมูลผู้ขายส่ง

ส านักงานคลังจังหวัดให้ระบุเบอร์โทรศัพท์ของหน่วยงาน

ตนเองโดยระบุไว้ด้านล่างของหนังสือส่งออก 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

11. ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ของผู้ขายหรือผู้
รับจ้างคนละรายกัน แต่มีรูปแบบ ลักษณะ ขนาด 
สี และตัวอักษรที่เหมือนกัน 

เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบเอกสาร เนื่องจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างคนละรายกัน
เอกสารจะมีความแตกต่างกัน ซึ่งปกติรูปแบบเอกสารไม่ควร
จะเหมือนกัน(ข้อสังเกตของหน่วยงานตรวจสอบภายใน) 

12. การเบิกจ่ายค่าตอบแทนเบี้ยประชุมไม่ขีดเส้น
ทับรายชื่อ และจ านวนเงินผู้ไม่เข้าร่วมประชุม 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องขีด

รายชื่อ และจ านวนเงินกรณีผู้ไม่เข้าร่วมประชุม เพื่อลดความ

ผิดพลาดในการรวมยอดจ านวนเงิน 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

13. การเบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุมไม่แนบค าส่ังแต่งตั้ง
คณะกรรมการ และประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องการ
จ่ายค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการและอนุกรรมการ 
 

เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบเอกสารแนบประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องการจ่าย
ค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการและอนุกรรมการด้วยทุกคร้ัง 
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กรณีค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 
1. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เวลาที่ระบุใน
เอกสารไม่สอดคล้องกับเวลาในใบเสร็จค่าผ่านทาง
พิเศษ และค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบเวลาที่ระบุในเอกสารใบเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ให้สอดคล้องกับเวลาในใบเสร็จค่าผ่าน
ทางพิเศษ และค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ตามการเดินทางไป
ราชการจริง 

2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ใบเสร็จ 
รับเงินและใบรายละเอียดผู้เข้าพัก(Folio) ระบุชื่อ 
ผู้ เ ข้ าพัก  ไม่ตรงกับใบหลักฐานการจ่ ายเงิน
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ใบขวาง) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง

ตรวจสอบรายชื่อผู้เข้าพักให้ตรงกับใบหลักฐานการจ่ายเงิน

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และต้องเรียงรายชื่อผู้เข้า

พักให้สัมพันธ์กัน 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

3. ใบเสร็จรับเงินและใบรายละเอียดผู้เข้าพัก(Folio) 
ไม่ระบุชื่อบุคคลผู้เข้าพัก  
(ระบุเป็นชื่อมหาวิทยาลัยมา) 

เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ประสานงานผู้ เ ดิ นทาง ไปราชการก่ อน เดิ นทางว่ า
ใบเสร็จรับเงินค่าที่พักต้องออกใบเสร็จระบุชื่อผู้เข้าพักทุก
ครั้ง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 
4. ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามันเชื้อเพลิง(แบบย่อ) ที่
ออกจากระบบคอมพิวเตอร์หรือใบเสร็จรับเงินที่ไม่
ส ม บู ร ณ์ ไ ม่ ไ ด้ ท า ใ บ แ ท น ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น 
ใบเสร็จรับเงินที่สมบูรณ์ ประกอบด้วย  
   1.ชื่อสถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 
   2.วันเดือนปีที่รับเงิน 
   3.รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็น  
ค่าอะไร 
   4.จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
   5.ลายมือชื่อของผู้รับเงิน  

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ต ร ว จสอบกรณี ที่ ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น ( แบบย่ อ )  ห รื อ
ใบเสร็จรับเงินที่ไม่สมบูรณ์ให้จัดท าใบแทนใบเสร็จรับเงิน
แนบด้วยทุกครั้ง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

5. ใบเสร็จรับเงินค่าผ่านทางพิเศษที่ออกจากระบบ
คอมพิวเตอร์ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องส าเนา
ใบเสร็จรับเงินแนบด้วย และจัดท าใบแทนใบเสร็จรับเงิน
แนบทุกคร้ัง 

6. การเบิกเงินชดเชยค่าพาหนะส่วนตัวในการ
เดินทางไปราชการของบุคลากร/ผู้ทรงคุณวุฒ ิไม่ได้
เลือกระยะทางที่ส้ันและตรงในเอกสารเส้นทางของ
กรมทางหลวงที่แนบมา 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง

ตรวจสอบระยะทางเอกสารแนบประกอบการเบิกจ่ายตาม

เส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้นและตรงและระบุใน

ใบรับรองแทนใบเสร็จ(บก.111)ด้วยทุกครั้ง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

7. การเดินทางไปราชการไม่แนบรายชื่อผู้ร่วม
เดินทางไปราชการ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบเอกสารกรณีเดินทางไปราชการมากกว่า 1 คน 
ต้องแนบรายชื่อผู้ร่วมเดินทางทุกคน 
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กรณีคืนเงินยืม 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

1. กรณีคืนเงินยืมค่าตอบแทนวิทยากรใบส าคัญรับ
เงิน ไม่ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบให้ผู้ยืมเงินลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงินทุกครั้ง 

2. กรณีคืนเงินยืมใบเสร็จรับเงิน /บิลเงินสด 
ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ไม่
ระบุวันที่จ่ายเงินในใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด 

เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง

ตรวจสอบวันที่จ่ายเงินในใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดทุกครั้ง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

3. กรณีคืนเ งินยืมใบเสร็จรับเ งิน /บิลเ งินสด 
ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ไม่
เขียนค าว่า ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม และไม่ระบุรายละเอียดว่า เบิกกับ
โครงการ/หลักสูตร/สถานที่/วันที ่

เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ต้องระบุค่าอาหาร
กลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และระบุรายละเอียดว่า
เบิกกับโครงการ/หลักสูตร/สถานที/่วันที่ ด้วยทุกครั้ง 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

4. การจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากรกรณีเป็น
บุคลากรภาย ใน (อาจารย์ ) ไ ม่ แนบ เอกสาร
ตารางสอนส่วนตัว ,บันทึกข้อความขอสอนแทน/
สอนชดเชย และไม่รับรองส าเนาถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องให้
วิทยากรที่เป็นบุคลากรภายใน(อาจารย์) แนบตารางสอน
ส่วนตัว และกรณีสอนแทนให้แนบบันทึกข้อความขอสอน
แทน/สอนชดเชย พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องทุกครั้ง 

5. การส่งฎีกาเบิกจ่ายคืนเงินยืมล่าช้า เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้องรีบ

ด าเนินการประสานงานกับผู้รับผิดชอบการจัดโครงการ หรือ

จัดซื้อจัดจ้างให้ด าเนินการจัดส่งเอกสารและหลักฐาน

ประกอบการเบิกจ่ายโดยเร็ว 
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กรณีการจัดท าสัญญา 
ยืมเงิน 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

1. เอกสารประกอบสัญญายืมเงินไม่รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

ผู้ยืมเงินต้องรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารแนบสัญญายืม
เงินทุกครั้ง 

2. สัญญายืมเงินกรณีการจัดโครงการฝึกอบรม/ 
ไปราชการ ภายนอกมหาวิทยาลัยแนบเอกสารไม่
ครบถ้วน 

ผู้ยืมเงินต้องตรวจสอบเอกสารก่อนส่งเอกสารยืมเงิน      
ซึ่งประกอบด้วย 
     1.เอกสารโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
     2.บันทึกขออนุมัติไปราชการ/ฝึกอบรม 
     3.รายชื่อผู้เดินทางไปราชการ 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 
3. กรณียืมเงินที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจา้งแนบ
เอกสารไม่ครบถ้วน 

ผู้ยืมเงินต้องจัดท าบันทึกข้อความเพื่อขออนุญาตด าเนินการ
โดยชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น ต้องได้รับการอนุมัติจาก
อธิการบดี หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

4. การส่งสัญญายืมเงินไม่ตรงตามระยะเวลาที่
ก าหนด 

ผู้ยืมเงินต้องส่งสัญญายืมเงินทดรองราชการให้หน่วยงาน

คลังล่วงหน้า 3 วันท าการก่อนถึงก าหนดการรับเงิน ตาม

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง ประกาศ

หลักเกณฑ์การยืมเงินทดรองราชการจากเงินรายได้ของ

มหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที ่1 มิ.ย. 61 
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ขอบคุณค่ะ 

หน่วยงานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี  
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

http://finance.rru.ac.th 

เบอร์โทร 038-535429  
เบอร์ภายใน(เมือง)6035-6039, (บางคล้า) 7035-7036 


