
 

 

 

 

 

 

 

ปัญหา 
 

แนวทางแก้ไข 

 
1. ขาดใบติดหลักฐานไปราชการ จ านวนเงินตัวอักษรและวันที่
ในใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการไม่ถูกต้อง 

 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาต้องตรวจสอบ
การความถูกต้องของเอกสารและความครบถ้วนก่อน 
ส่งเอกสารขอเบิกเงิน 
 

 
2. เวลาในใบลงชื่อผู้เข้าร่วมโครงการกับเวลาของก าหนดการ
ของโครงการไม่ตรงกัน 
 

 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาต้องตรวจสอบ
เวลาของใบลงชื่อผู้ เข้าร่วมโครงการกับเวลาของ
ก าหนดการของโครงการให้ตรงกัน 
 

 
3. ยอดจ านวนเงินรวมในใบส่งของและยอดจ านวนเงินรวม 
ในใบเสนอราคาไม่ตรงกัน 

 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่าย 
ต้องตรวจสอบยอดจ านวนเงินในเอกสารประกอบต่างๆ
ให้ยอดจ านวนเงินของเอกสารตรงกันก่อนส่งเอกสาร 
ขอเบิกเงิน 
 

หน่วยงานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
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ปัญหาข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไขในการตีกลับของการจัดท าฎีกา 

เงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้  
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