
 

 

 

 

 

 

 

ปัญหา 
 

แนวทางแก้ไข 

 
1. ชื่อผู้ลงนามในเอกสารผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 
ไม่ตรงกับชื่อในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียด
คุณลักษณะ 

 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบรายชื่อในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนด
รายละเอียดคุณลักษณะว่าเป็นท่านใดก่อนให้ลงนามใน
เอกสารผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 
 

 
2. เลือกหมวดรายจ่ายแยกประเภท (รหัส GL) ไม่ถูกต้อง 
  

 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
เลือกหมวดรายจ่ายแยกประเภทให้ถูกต้องก่อนส่ง
เอกสารขอเบิกเงิน 
 

 

3. ไม่ระบุจ านวนสินค้าที่ซ้ือในรายละเอียดคุณลักษณะ 

 

 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายต้อง
ตรวจสอบเอกสารว่าจ านวนสินค้าในใบรายละเอียด
คุณลักษณะครบถ้วนหรือไม ่
 

หน่วยงานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
โทร 038-535429 

ปัญหาข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไขในการตีกลับของการจัดท าฎีกา 

เงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้  
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