
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ
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ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2552 (ฉบับที่ 2)

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 (ฉบับที่ 3)
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หนังสือเวียนที่เกีย่วข้อง

* หนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ด่วนท่ีสุด 
ที่ นร 0506/ว24 ลงวันท่ี 6 กพ 56

* หนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนท่ีสุด 
ที่ กค 0406.4/ว5 ลงวันที่ 16 มค 56
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“บุคลากรของรัฐ” หมายความว่า ข้าราชการทุกประเภท รวมทั้งพนักงาน
ลูกจ้างของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ

“เจ้าหน้าที่” หมายความว่า บุคลากรของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน
ตามระเบียบนี้ และให้หมายความรวมถึงบุคคลอื่นที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติงาน

และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยด้วย
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การฝึกอบรม (ข้อ 4)

กำรประชุมทำงวิชำกำรหรือเชิงปฏิบัติกำร 
กำรสัมมนำทำงวิชำกำรหรือเชิงปฏิบัติกำร 
กำรบรรยำยพิเศษ กำรฝึกศึกษำ กำรดูงำน 

กำรฝึกงำน หรือที่เรียกชื่ออย่ำงอื่น
ทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ
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โครงการฝึกอบรม (ข้อ 4)

โครงการพัฒนาบุคคล
หรือเพิ่มประสิทธิภาพ

ในการปฏิบัติงาน

วัตถุประสงค์

มีช่วงเวลาการจัดที่แน่นอน

ต้องไม่มีการรับปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ

6



การดูงาน (ข้อ 4)

การเพิ่มพูนความรู้หรือประสบการณ์ด้วยการสังเกตการณ์
ซึ่งก าหนดไว้ในโครงการหลักสูตรการฝึกอบรม
หรือก าหนดไว้ในแผนการจัดการประชุมระหว่างประเทศ
ให้มีการดูงาน ก่อน ระหว่าง หรือหลังการฝึกอบรม
หรือการประชุมระหวา่งประเทศ และหมายความรวมถึง
โครงการหรือหลักสูตรเฉพาะการดูงานภายในประเทศ
ที่หน่วยงานของรัฐจัดขึ้น
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ประเภทการฝึกอบรม (ข้อ 4)

การฝึกอบรมประเภท ก1

การฝึกอบรมประเภท ข2

การฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก3
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บุคคลที่เบิกค่าใช้จ่ายได้ (ข้อ 10)

1. ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิดการฝึกอบรม
แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม

2. เจ้าหน้าที่

3. วิทยากร

4. ผู้เข้ารับการฝึกอบรม

5. ผู้สังเกตการณ์
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โครงการ/หลักสูตรการฝึกอบรมที่ส่วนราชการจัดหรอืจดัร่วมกับหน่วยงานอื่น
ต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ (ข้อ 8)
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ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม (ข้อ8)

(ค่าใช้จ่ายที่อยูใ่นดุลพินิจของหัวหน้าสว่นราชการเจ้าของงบประมาณ)

(1) ค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรใช้และกำรตกแต่งสถำนที่ฝึกอบรม
(2) ค่ำใช้จ่ำยในพิธีเปิด - ปิด กำรฝึกอบรม
(3) ค่ำวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์
(4) ค่ำประกำศนียบัตร
(5) ค่ำถ่ำยเอกสำร ค่ำพิมพ์เอกสำรและสิ่งพิมพ์
(6) ค่ำหนังสือส ำหรับผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม
(7) ค่ำใช้จ่ำยในกำรติดต่อสื่อสำร
(8) ค่ำเช่ำอุปกรณ์ต่ำง ๆ ในกำรฝึกอบรม
(9) ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม**
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แม้ค่ำใช้จ่ำยรำยกำรนี้จะสำมำรถเบิกจ่ำยได้
เท่ ำที่ จ่ ำยจริ ง ตำมควำมจ ำ เป็น แ ต่ขณะนี้
มำตรกำรประหยัดยังใช้บังคับอยู่ จึงต้องเป็นไป
ตำมมำตรกำรประหยัด หำกส่วนรำชกำรผู้จัดกำร
ฝึกอบรมไม่สำมำรถปฏิบัติตำมมำตรกำรประหยัด
ได้ต้องขออนุมัติหั วหน้ำส่วนรำชกำรเจ้ำของ
งบประมำณเพื่อขอเบิกจ่ำยเกินกว่ำที่ก ำหนดไว้
ตำมมำตรกำรประหยัด

 หนั งสื อส ำนั กเลขำธิ กำรคณะรั ฐมนตรี 
ด่ วนที่ สุ ด ที่  นร 0506/ว24 ลงวั นที่ 
6 กุมภำพันธ์ 2556
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ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม (ข้อ8)

(ค่าใช้จ่ายที่มีอัตราก าหนด)

(10) ค่ำกระเป๋ำหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสำร
ส ำหรับผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม (ไม่เกิน 300 บำท)

(11) ค่ำของสมนำคุณในกำรดูงำน (ไม่เกิน 1,500 บำท)
(12) ค่ำสมนำคุณวิทยำกร
(13) ค่ำอำหำร
(14) ค่ำเช่ำที่พัก
(15) ค่ำยำนพำหนะ

13



ค่าเครื่องแต่งตัว (ข้อ 20)

การเบิกค่าเครื่องแต่งตัว
ในการเดินทางไปฝึกอบรมในต่างประเทศ
ใหเ้บิกจ่ายได้เฉพาะผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ทีเ่ป็นบุคลากรของรัฐหรือเจ้าหน้าที่
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หลักเกณฑ์การจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร (ข้อ 14)

บรรยาย
จ่ายได้ไม่เกิน 1 คน

อภิปราย/สัมมนาเป็นคณะ
จ่ายได้ไม่เกิน 5 คน

แบ่งกลุ่ม
จ่ายได้ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน

*** วิทยากรเกินก าหนดให้เฉลี่ยจ่าย 
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การนับเวลาบรรยาย (ข้อ 14)

 ไม่น้อยกว่า 50 นาที = 1 ชั่วโมง

 ไม่น้อยกว่า 25 นาที แต่ไม่ถึง 50 นาที = ครึ่งชั่วโมง

นับตามเวลาที่ก าหนดในตารางการฝึกอบรม
โดยไม่ต้องหักเวลาพักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม
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ค่าสมนาคุณวิทยากร
📌 วิทยากรเป็นบุคลากรของรัฐ

อบรมประเภท ก ไม่เกินชั่วโมงละ 800 บาท

อบรมประเภท ข และบุคคลภายนอก  
ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาท

📌 วิทยากรมิใช่บุคลากรของรัฐ

อบรมประเภท ก ไม่เกินชั่วโมงละ 1,600 บาท

อบรมประเภท ข และบุคคลภายนอก 
ไม่เกินช่ัวโมงละ 1,200 บาท

📌📌 วิทยากรที่มีความรู้ความสามารถจะจ่ายสูงกว่าอัตรานี้ก็ได้

โดยให้อยูใ่นดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
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ค่าอาหาร

สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน หมายเหตุ

ครบมื้อ ไม่ครบมื้อ ครบมื้อ ไม่ครบมื้อ

ฝึกอบรม
ประเภท ก

850 600 1,200 850 หนังสือ
กระทรวงการคลัง 
ที่ กค 0406.4/

ว 5 ลว. 14 มค 56
ฝึกอบรม
ประเภท ข

600 400 950 700

ฝึกอบรม
บุคคลภายนอก

500 300 800 600
ระเบียบอบรม 

ฉ. 3
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หลักเกณฑ์การจัดที่พัก (ข้อ 16)

ในโครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรม
ที่มีการจัดที่พักหรือออกค่าเช่าที่พักให้แก่บุคคล
ตามข้อ 10 ให้ส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม
เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริง ตามหลักเกณฑ์
และไม่เกินอัตราค่าเช่าที่พักตามที่ระเบียบก าหนด
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หลักเกณฑ์การจัดที่พัก (ข้อ 16)

1. การจัดที่พักให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมประเภท ข 
และประเภทบุคคลภายนอก ให้พักรวมกัน
ตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป โดยให้พักห้องพักคู่ 
เว้นแตเ่ป็นกรณีที่ไม่เหมาะสม
หรือมีเหตุที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้

การจัดท่ีพักให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม
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หลักเกณฑ์การจัดที่พัก (ข้อ 16)

2. ต ำแหน่งประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น วิชำกำรระดับปฏิบัติกำร 
ช ำนำญกำร ช ำนำญกำรพิเศษ และประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงำน 
ช ำนำญงำน อำวุโส ให้พักรวมกันต้ังแต่ 2 คนขึ้นไปโดยให้พัก
ห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีท่ีไม่เหมำะสมหรือมีเหตุจ ำเป็น
ไม่อำจพักรวมกับผู้อื่นได้ 

ต ำแหน่งประเภทบริหำรระดับต้น ระดับสูง
อ ำนวยกำรระดับสูง วิชำกำรระดับเชี่ยวชำญ ทรงคุณวุฒิ 
ประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ จะจัดให้พักเด่ียวหรือคู่ก็ได้

การจัดท่ีพักให้ผู้สังเกตการณ/์เจ้าหน้าที่
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หลักเกณฑ์การจัดทีพั่ก (ข้อ 16)

3. การจัดที่พักให้แก่ประธานในพธิีเปิด
หรือพิธีปิด แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม 
หรือวิทยากร ให้พักห้องพักคนเดียว
หรือห้องพักคู่ก็ได้ 

การจัดที่พักให้ประธาน แขก ผู้ติดตาม วิทยากร
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ค่าเช่าที่พัก

ประเภท
การฝึกอบรม

ค่าเช่าห้องพักคนเดียว
(บาท/วัน/คน)

ค่าเช่าห้องพักคู่
(บาท/วัน/คน)

หมายเหตุ

ฝึกอบรม
ประเภท ก

2,400 1,300 หนังสือ
กระทรวงการคลัง 
ที่ กค 0406.4/ว 5 

ลว. 14 มค 56
ฝึกอบรม
ประเภท ข

1,450 900

ฝึกอบรม
บุคคลภายนอก

1,200 750 ระเบียบอบรม ฉ. 3
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ค่าพาหนะ (ข้อ 17 (1))

กรณีใช้ยานพาหนะของส่วนราชการผู้จัด 
หรือยืมจากส่วนราชการอื่นหรือหน่วยงานอื่น 
เบิกค่าน้ ามันเท่าที่จ่ายจริง
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ค่าพาหนะ (ข้อ 17 (2))

กรณีใช้ยานพาหนะประจ าทางหรือเช่าเหมา
ยานพาหนะ ให้จัดยานพาหนะตามระดับการ
ฝึกอบรมตามสิทธิของข้าราชการตามพระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
โดยอนุโลม ดังนี้
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การจัดยานพาหนะตามประเภทการฝึกอบรม (ข้อ17(2))

ฝึกอบรม ก
สิทธิบริหารระดับสูง

ฝึกอบรม ข
สิทธิทั่วไปช านาญงาน

ฝึกอบรม
บุคคลภายนอก
สิทธิทั่วไปปฏิบัติงาน

* เครื่องบิน
ชั้นธุรกิจ แต่ถ้าเดินทางไม่ได้
ให้ใช้ชั้นหนึ่ง
(ก าหนดในระเบียบนี้เป็นการเฉพาะ)

* รถโดยสารประจ าทางทุกชั้น
* รถไฟทุกชั้น

(ข้อ 9 รบ.เดินทาง)

* รถโดยสารประจ าทางทุกชั้น
* รถไฟทุกชั้น

(ข้อ 9 รบ.เดินทาง)

* เครื่องบิน ใน ปท ชั้นประหยัด
(พรฎ. เดินทาง ม.27 (2)(ข))

* เครื่องบิน ตปท ชั้นประหยัด
(พรฎ. เดินทาง ม.53/1(3),53/2(2))

- เครื่องบิน ใน ปท เบิกไม่ได้
- เครื่องบิน ตปท ชั้นประหยัด

(ม.53/1(3),53/2(2))

- รถโดยสารประจ าทางทุกชั้น
- รถไฟทุกชั้น
ยกเว้น ชั้นที1่ น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.)

ข้อ 9 รบ.เดินทาง
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ค่าพาหนะวิทยากร (ข้อ 17)

กรณีวิทยากรมีถิ่นที่อยู่ท้องทีเ่ดียว
กับสถานที่จัดการฝึกอบรม 

ส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรมจะจ่ายเงิน
ค่าพาหนะรับจ้าง ไป - กลับ ให้แก่วิทยากร

แทนการจัดรถรับส่งวิทยากรได้
โดยให้ใช้แบบใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากรท้ายระเบียบ  

เป็นหลักฐานการจ่าย

27



การจ่ายค่าพาหนะเดินทางไป-กลับ (ข้อ 13)

การเบิกจ่ายค่าพาหนะในการเดินทาง
ไป - กลับระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก 
หรือที่ปฏิบัติราชการ ไปยังสถานที่ฝึกอบรม
ของบุคคลตามข้อ 10 ให้อยู่ในดุลพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม
หรือส่วนราชการต้นสงักัด
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ให้ส่วนราชการผู้จัดจ่ายค่าใช้จ่ายทั้งหมดหรือส่วนท่ีขาดให้แก่
- ประธาน แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม
- วิทยากร
- เจ้าหน้าที่
- ผู้เข้ารับการฝึกอบรมและผู้สังเกตการณ์ ที่เป็นบุคลากรของรัฐ

ให้เบิกจากต้นสังกัด

กรณีที่ส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม 

ไม่จัด อาหาร ที่พัก พาหนะ (ข้อ 18)
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กรณีผู้จัดฯไมจ่ัดอาหาร ที่พัก พาหนะ (ข้อ 18)

ให้นับเวลำตั้งแต่ออกจำกที่อยู่/ที่ท ำงำน จนกลับถึงที่อยู่/ที่ท ำงำน 24 ชั่วโมงคิดเป็น 1 วัน 
ถ้ำไม่ถึงหรือเกินกว่ำ 24 ชั่วโมง และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน 24 ชั่วโมงนั้น เกินกว่ำ 12 ชั่วโมง 
คิดเป็น 1 วัน แล้วน ำจ ำนวนวันทั้งหมดคูณกับอัตรำเบี้ยเลี้ยงให้หักค่ำเบี้ยเลี้ยงที่ค ำนวณได้
มื้อละ 1 ใน 3 ของอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงเหมำจ่ำย

กรณีไม่จัดอาหาร

กรณีไม่จัดที่พัก

กรณีไม่จัดยานพาหนะ

เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และอัตรำตำมระเบียบฝึกอบรม 

เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ก ำหนดไว้

ในพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 30



การเทียบต าแหน่ง (ข้อ 11)

การเทียบต าแหน่งของ (1) ประธาน แขก และผู้ติดตาม (2) เจ้าหน้าที่ 
(3) วิทยากร (4) ผู้สังเกตการณ์ ที่มิได้เป็นบุคลากรของรัฐ 
เพื่อเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบฝึกอบรม ให้เทียบต าแหน่งดังนี้
1. บุคคลที่เคยเป็นบุคลากรของรัฐ เทียบตามต าแหน่งสุดท้ายก่อนออกจากราชการ
2. บุคคลที่กระทรวงการคลังได้เทียบต าแหน่งไว้แลว้
3. วิทยากรในการฝึกอบรม ก เทียบเท่า ขรก ประเภทบริหารระดับสูง 

วิทยากรในการฝึกอบรม ข และบุคคลภายนอก ให้เทียบ ขรก อ านวยการระดับต้น
4. นอกจาก 1 - 3 ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาตามความเหมาะสม
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การเทียบต าแหน่ง (ข้อ 12)

การเทียบต าแหน่งของ (4) ผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่มิได้เป็นบุคลากรของรัฐ 
เพื่อเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบฝึกอบรม ให้เทียบต าแหน่ง ดังนี้

1. ผู้เข้ารับการฝึกอบรมในการฝึกอบรม ก ให้เทียบไม่เกิน ขรก บริหารระดับสูง

2. ผู้เข้ารับการฝึกอบรมในการฝึกอบรม ข ใหเ้ทียบไม่เกิน ขรก อ านวยการระดับต้น
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การฝึกอบรมบุคคลภายนอก

การฝึกอบรม
ที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรม

เกินกึ่งหนึ่งมิใช่
บุคคลากรของรัฐ

การจัดฝึกอบรมบุคคลภายนอก
จัดได้เฉพาะในประเทศไทยเท่านั้น
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การจัดอาหาร ที่พัก พาหนะในการฝึกอบรมบุคคลภายนอก

พักเดี่ยว 1,200 พักคู่ไม่เกิน 750 ต่อวันต่อคน 

สถานที่เอกชน ครบมื้อ 800 ไม่ครบมื้อ 600 ต่อวันต่อคน 

สถานที่ราชการ ครบมื้อ 500 ไม่ครบมื้อ 300 ต่อวันต่อคนกรณีจัดอาหาร
ท้ายระเบียบ ฉ.3

กรณีจัดที่พัก
ท้ายระเบียบ ฉ.3

กรณีจัดยานพาหนะ
(ข้อ 17)

กรณีใช้ยานพาหนะของส่วนราชการผู้จัด ยืมจากส่วนราชการอื่น  
หรือหน่วยงานอื่น เบิกค่าน้ ามันเท่าที่จ่ายจริง หรือกรณีใช้พาหนะ
ประจ าทางหรือเช่าเหมายานพาหนะใหจ้ัดตามสิทธขิ้าราชการ
ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน 34



กรณีที่ส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม 
ไมจ่ัด อาหาร ที่พัก พาหนะ

ในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก
(ข้อ 19)

35



การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายส าหรับบุคลากรของรัฐ
ในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก

ให้นับเวลำตั้งแต่ออกจำกที่อยู่/ที่ท ำงำน จนกลับถึงที่อยู่/ที่ท ำงำน 24 ชั่วโมงคิดเป็น 1 วัน 
ถ้ำไม่ถึงหรือเกินกว่ำ 24 ชั่วโมง และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน 24 ชั่วโมงนั้น เกินกว่ำ 12 ชั่วโมง 
คิดเป็น 1 วัน แล้วน ำจ ำนวนวันทั้งหมดคูณกับอัตรำเบี้ยเลี้ยงให้หักค่ำเบี้ยเลี้ยงที่ค ำนวณได้
มื้อละ 1 ใน 3 ของอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงเหมำจ่ำย

กรณีไม่จัดอาหาร

กรณีไม่จัดที่พัก

กรณีไม่จัดยานพาหนะ

เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และอัตรำตำมระเบียบฝึกอบรม 

เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ก ำหนดไว้

ในพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 36



การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอก
ในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก

กรณีไม่จัดอาหารให้จ่ายเงินให้แก่ผู้เข้าฝึกอบรม
ที่มิใช่บุคลากรของรัฐ ดังนี้

- ไม่จัดอาหารทั้ง 3 มื้อจ่ายไม่เกิน 240 บาท/วัน/คน
- จัดอาหารให้ 2 มื้อจ่ายไม่เกิน     80 บาท/วัน/คน
- จัดอาหารให้ 1 มื้อจ่ายไม่เกิน 160 บาท/วัน/คน
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การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอก
ในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก

ค่าเช่าท่ีพักกรณีไม่จัดที่พักให้ 
เหมาจ่ายไม่เกิน 500 บาทต่อวันต่อคน

ค่าพาหนะจ่ายจริงตามสิทธิข้าราชการ
ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน 

การเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย ให้ใช้แบบใบส าคัญรับเงินค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรมบุคคลภายนอกตามระเบียบนี้ 

เป็นหลักฐานการจ่าย
38



กรณีจ้างจัดฝึกอบรม
ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน 

ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์
และอัตราตามระเบียบนี้ 

(ข้อ 22)
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ให้มีการประเมินผลการฝึกอบรม 
และรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการ

ที่จัดการฝึกอบรม
ภายใน 60 วัน

นับแต่วันสิ้นสุดการฝึกอบรม (ข้อ 28)
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ค่าใช้จ่าย
ของผู้เข้ารับการฝึกอบรม

41



ในการส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม
ใหส้่วนราชการต้นสังกัด
อนุมัติเฉพาะผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้อง
หรือเป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการนั้น
ตามจ านวนที่เหมาะสม
ค านึงถึงความจ าเป็น 
และเหมาะสมในการปฏิบัติงาน (ข้อ 24)
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ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียม 
หรือค่าใช้จ่ายท านองเดียวกัน

ที่เรียกชื่ออย่างอื่น ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเบิกได้
เท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราที่ส่วนราชการ

หรือหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรมเรียกเก็บ (ข้อ 25)
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ค่าลงทะเบียน

กรณีค่าลงทะเบียนรวม ค่าอาหาร ค่าที่พัก 
หรือค่าพาหนะของผู้เขา้รับการฝึกอบรมแล้ว 

หรือส่วนราชการหรอืหน่วยงานที่จัดการฝกึอบรมได้รับผิดชอบ
ค่าอาหาร ค่าเช่าที่พกั หรือค่าพาหนะแล้ว

ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม งดเบ ิก

(ข้อ 26 วรรค 1)
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กรณีค่าลงทะเบียนไม่รวมค่าอาหาร ค่าเช่าที่พัก หรือค่าพาหนะ 
หรือรวมไว้บางส่วน หรือส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ที่จัดการฝึกอบรมไม่รับผิดชอบค่าอาหาร 
ค่าเช่าที่พัก หรือค่าพาหนะทั้งหมดหรือรับผิดชอบให้บางส่วน 
ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมหรือผู้สังเกตการณ์
เบิกค่าใช้จ่ายทั้งหมดหรือเฉพาะส่วนที่ขาด หรือส่วนที่
ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรมมิได้รับผิดชอบนั้นได้
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในข้อ 18 (ข้อ 26 วรรค 2)
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กรณีค่าลงทะเบียนไม่รวมค่าอาหาร ค่าที่พัก ค่าพาหนะ

ให้นับเวลำตั้งแต่ออกจำกที่อยู่/ที่ท ำงำน จนกลับถึงที่อยู่/ที่ท ำงำน 24 ชั่วโมงคิดเป็น 1 วัน 
ถ้ำไม่ถึงหรือเกินกว่ำ 24 ชั่วโมง และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน 24 ชั่วโมงนั้น เกินกว่ำ 12 ชั่วโมง 
คิดเป็น 1 วัน แล้วน ำจ ำนวนวันทั้งหมดคูณกับอัตรำเบี้ยเลี้ยงให้หักค่ำเบี้ยเลี้ยงที่ค ำนวณได้
มื้อละ 1 ใน 3 ของอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงเหมำจ่ำย

กรณีไม่จัดอาหาร

กรณีไม่จัดที่พัก

กรณีไม่จัดยานพาหนะ

เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และอัตรำตำมระเบียบฝึกอบรม 

เบิกจ่ำยตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ก ำหนดไว้

ในพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร

(ข้อ 26 วรรค2 ประกอบข้อ 18)
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หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว35 

ลงวันที่ 2 มีนาคม 2563

สาระส าคัญ: อนุมัติหลักการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายกรณีเลื่อนหรือยกเลิกการจัดฝึกอบรม การจัดงาน 

และการประชุมระหว่างประเทศ สืบเน่ืองจากการแพร่ระบาด COVID-19

หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณหรือหัวหน้าส่วนราชการตน้สังกัด อนุมัติ ให้เลื่อนหรือยกเลิก

จึงจะเบิกได้โดยอยู่ในดุลพินิจตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด

กรณีเป็นส่วนราชการผู้จัด 

ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม จัดงาน ประชุมระหว่างประเทศ และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่จ าเป็นในการจัดฝึกอบรมที่ได้เตรียมการไว้ล่วงหน้า 

กรณีเป็นผู้เข้ารับการฝึกอบรม

ค่าใช้จ่ายเข้าร่วมอบรม ร่วมงาน ร่วมประชุมระหว่างประเทศ เช่น ค่าลงทะเบียน ค่าหนังสือเดินทาง ค่าวีซ่า ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก 

ค่าธรรมเนียมหรือคา่ปรับในการยกเลิก/เปลี่ยนบัตรโดยสาร หรือค่าธรรมเนียมหรือค่าปรบัในการยกเลิกค่าเช่าท่ีพัก
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