
ส่งเอกสาร 

หน่วยงานผู้ส่ง......................................................................................................หมายเลขเอกสาร..................................................................................... 
ส่งเอกสาร    ขออนุญาตเบิกเงิน/สญัญาเงินยมื                 ขออนุญาตซื้อ               ขออนุญาตจ้าง              ขออนุญาตเช่า 

                วันท่ี.............../.............../............... 

 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย : ค่าตอบแทนการเดินทางโดยพาหนะส่วนตัวไปปฏิบัติงานที่ มรร.บางคล้า  

เอกสาร หน่วยงาน
ผู้เบิก 

หน่วยงาน
คลัง 

หมายเหตุ/รายการแก้ไข วันท่ีส่งคืน วันท่ีรับคืน 

1.งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน      
2.ใบขออนุมัติเบิกเงิน (กง.2)      
3.ใบรายการขอเบิกเงิน (กง.2/2)      
4.ใบสรุปค่าเดินทางและ 
ใบเสร็จรับคืนเงินยมื (กรณีคืนเงินยืม) 

     

5. ใบสรุปค่าตอบแทนรายบุคคล (กรณีโอน
เข้าบัญชี) 

     

6.ใบสำคัญรับเงิน (กรณีคืนเงินยืม)      
7.รายชื่อผู้เดินทาง      
8.หลักฐานการจา่ยเงินค่าตอบแทนฯ      
9.แบบรายงานการเดินทาง      
10.ระเบียบ/ประกาศ/แนวปฏิบัติ การจ่าย      
11.คำสั่งปฏิบัติหน้าท่ี ณ มรร.บางคล้า      
12.สำเนาสญัญายืมเงิน (กรณีคืนเงินยืม)      
13.แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนเข้าบัญชี
ธนาคาร (กรณโีอนเข้าบัญชี) 

     

14.สำเนาหน้าบญัชีธนาคาร (กรณโีอนเข้า
บัญชี) 

     

15.อื่น ๆ      
ลงลายมือช่ือ      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่งเอกสาร 

หน่วยงานผู้ส่ง......................................................................................................หมายเลขเอกสาร..................................................................................... 
ส่งเอกสาร    ขออนุญาตเบิกเงิน/สญัญาเงินยมื                 ขออนุญาตซื้อ               ขออนุญาตจ้าง              ขออนุญาตเช่า 

                วันท่ี.............../.............../............... 

 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย : ค่าตอบแทนการนิเทศ 

เอกสาร หน่วยงาน
ผู้เบิก 

หน่วยงาน
คลัง 

หมายเหตุ/รายการแก้ไข วันท่ีส่งคืน วันท่ีรับคืน 

1.งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน      
2.ใบขออนุมัติเบิกเงิน (กง.2)      
3.ใบรายการขอเบิกเงิน (กง.2/2)      
4. แบบขอเบิกค่าตอบแทนการนิเทศ 
(รายบุคคล) 

     

5.ใบสำคัญรับเงิน (รายบุคคล)      
6.ตารางการปฏิบัติงานนิเทศ      
7.ตารางสอนส่วนตัว      
8.แบบบันทึกการนิเทศในสถานศกึษา      
9.แบบแจ้งข้อมูลการรบัเงินโอนเขา้บัญชี
ธนาคาร (รายบุคคล) 

     

10.สำเนาหน้าบญัชีธนาคาร (รายบุคคล)      
11.โครงการนิเทศ      
12.คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์นเิทศ      
13.บันทึกขออนุมัติไปราชการ      
14.ปฏิทินวิชาการ      
15.แนวปฏิบัติการนิเทศ      
16.รายชื่อนศ.ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ      
11.อื่น ๆ      

ลงลายมือช่ือ      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่งเอกสาร 

หน่วยงานผู้ส่ง......................................................................................................หมายเลขเอกสาร..................................................................................... 
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                วันท่ี.............../.............../............... 

 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย : เบิกเงินเดือน 

เอกสาร หน่วยงาน
ผู้เบิก 

หน่วยงาน
คลัง 

หมายเหตุ/รายการแก้ไข วันท่ีส่งคืน วันท่ีรับคืน 

1.งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน      
2.ใบขออนุมัติเบิกเงินฯ (กง.2)      
3.ใบรายการขอเบิกเงิน (กง.2/2)      
4.หลักฐานการจา่ยเงินเดือน ค่าจา้งลูกจ้างราย
เดือน  

     

5.คำสั่งจ่ายเงินเดือน      
6.อื่นๆ      

ลงลายมือช่ือ      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่งเอกสาร 

หน่วยงานผู้ส่ง......................................................................................................หมายเลขเอกสาร..................................................................................... 
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                วันท่ี.............../.............../............... 

 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย : เบิกเงินสมทบประกันสังคม 

เอกสาร หน่วยงาน
ผู้เบิก 

หน่วยงาน
คลัง 

หมายเหตุ/รายการแก้ไข วันท่ีส่งคืน วันท่ีรับคืน 

1.งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน      
2.ใบขออนุมัติเบิกเงินฯ (กง.2)      
3.ใบรายการขอเบิกเงิน (กง.2/2)      
4.บันทึกข้อความ ขออนุมัติเบิกเงินสมทบ
กองทุนประกันสังคมประจำเดือน 

     

5.รายละเอียดเบิกเงินสมทบกองทุน
ประกันสังคม 

     

6.อื่นๆ      
ลงลายมือช่ือ      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่งเอกสาร 

หน่วยงานผู้ส่ง......................................................................................................หมายเลขเอกสาร..................................................................................... 
ส่งเอกสาร    ขออนุญาตเบิกเงิน/สญัญาเงินยมื                 ขออนุญาตซื้อ               ขออนุญาตจ้าง              ขออนุญาตเช่า 

                วันท่ี.............../.............../............... 

 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย : ค่าตอบแทนรองผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตฯ 

เอกสาร หน่วยงาน
ผู้เบิก 

หน่วยงาน
คลัง 

หมายเหตุ/รายการแก้ไข วันท่ีส่งคืน วันท่ีรับคืน 

1.งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน      
2.ใบขออนุมัติเบิกเงินฯ (กง.2)      
3.ใบรายการขอเบิกเงิน (กง.2/2)      
4.รายละเอียดค่าตอบแทนเงินประจำตำแหน่ง
ประเภทผู้บรหิารที่เป็นพนักงานมหาวิทยาลัยฯ 

     

5.ประกาศคณะกรรมการนโยบายและกำกับ
โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภฏัราช
นครินทร์ เรื่อง ค่าตอบแทนเงินประจำตำแหน่ง
ของรองผู้อำนวยการ โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลยัราชภฏัราชนครินทร ์

     

6. คำสั่ง เรื่อง แต่งตั้งรองผู้อำนวยการโรงเรียน
สาธิตมหาวิทยาลยัราชภฏัราชนครินทร ์

     

7.อื่นๆ      
ลงลายมือช่ือ      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่งเอกสาร 
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หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย : ค่าตอบแทนผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตฯ 

เอกสาร หน่วยงาน
ผู้เบิก 

หน่วยงาน
คลัง 

หมายเหตุ/รายการแก้ไข วันท่ีส่งคืน วันท่ีรับคืน 

1.งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน      
2.ใบขออนุมัติเบิกเงินฯ (กง.2)      
3.ใบรายการขอเบิกเงิน (กง.2/2)      
4.รายละเอียดค่าตอบแทนเงินประจำตำแหน่ง
ประเภทผู้บรหิารที่เป็นข้าราชการ  

     

5. คำสั่ง เรื่อง การจ่ายเงินประจำตำแหน่ง 
ผู้ดำรงตำแหน่งรองคณบดีคณะครศุาสตร ์

     

6.อื่นๆ      
ลงลายมือช่ือ      

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่งเอกสาร 

หน่วยงานผู้ส่ง......................................................................................................หมายเลขเอกสาร..................................................................................... 
ส่งเอกสาร    ขออนุญาตเบิกเงิน/สญัญาเงินยมื                 ขออนุญาตซื้อ               ขออนุญาตจ้าง              ขออนุญาตเช่า 

                วันท่ี.............../.............../............... 

 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย : เงินโครงการต่างๆ 

เอกสาร หน่วยงาน
ผู้เบิก 

หน่วยงาน
คลัง 

หมายเหตุ/รายการแก้ไข วันท่ีส่งคืน วันท่ีรับคืน 

1.งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน      
2.ใบขออนุมัติเบิกเงิน (กง.2)      
3.ใบรายการขอเบิกเงิน (กง.2/2)      
4.บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินโครงการ 
(ฉบับจริง) 

     

5.ใบสำคัญรับเงิน       
6.สำเนาใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานคลัง       
7.บันทึกขออนุมัติโครงการทีไ่ด้รับการ
อนุมัต ิ

     

8.โครงการที่ได้รับการอนุมัต ิ      
9.งบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการ      
10.แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนเข้าบัญชี
ธนาคาร 

     

11.สำเนาหน้าบญัชีธนาคาร      
12.อื่น ๆ      

ลงลายมือช่ือ      
 

 

 
 

 

 

 

 

 


